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Procedimiento de Reserva y Utilizacion del
Aula de Teleensefianza (E-003) - Plato SAGA.

El Platd SAGA (Sistema Automatizado de Grabacién Avanzada) permite al profesor la produccion agil de
videos de alta calidad.

En la Escuela Técnica Superior de Ingenieria Aeronautica y del Espacio (ETSIAE) se encuentra ubicado en
el Aula de Teleensefianza (local E-003, planta principal del Edificio E).

La disponibilidad del aula se puede consultar en la aplicacibn de Reserva de Aulas
(https://reservas.etsiae.upm.es). Esta dentro del grupo (Ver Agenda) “Salas de uso especial”.

Se debe reservar como cualquier otra aula o sala, enviando un correo a aulas.aeroespacial@upm.es,
indicando el aula que desea reservar, la fecha y horario de la reserva solicitada, el nombre la persona que
lo va a utilizar y el motivo.

Para su utilizacion se debe recoger la llave del aula en la Conserjeria del Edificio B (se confirmara que esta
realizada la reserva correspondiente). Si la persona que vaya a utilizar el plato no tiene el “Formulario de
Registro de Plat6s” (disponible en la WEB de la ETSIAE en https://www.etsiae.upm.es/index.php?id=470)
pre-cumplimentada, junto con la llave del aula, se le facilitara un “Formulario de Registro” impreso para
que lo pueda cumplimentar. Al devolver la llave se debe entregar el “Formulario de Registro”
completamente cumplimentado.

Al principio de cada mes se subiran a la Oficina de Ordenacion Académica (B-123) todas las hojas
cumplimentadas del “Formulario de Registro” del mes anterior, y la Oficina de Ordenacion Académica
cumplimentara la aplicacion de “Registro de Utilizacion” del Rectorado.
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