
 

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID 

ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE INGENIERÍA 
AERONÁUTICA Y DEL ESPACIO (ETSIAE)  

SUBPROCESO DE PLANIFICACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES SBPR/SO/004-01 

 

 
 

 
 

PLANIFICACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES 

 
CÓDIGO FECHA DE REVISIÓN FECHA DE APROBACIÓN Nº DE REVISIÓN 

SBPR/SO/004-01 30/11/2020 18/12/2020 03 

 

 Responsable de 
elaboración 

Responsable 
de revisión 

Responsable de 
aprobación 

Nombre: Ignacio González 
Requena 

José Manuel Perales 
Perales Cristina Cuerno Rejado 

Puesto: Secretario Académico 

Subdirector de 
Relaciones 

Institucionales y 
Promoción 

Directora de la ETSIAE 

Firma:    



 

 
 



 

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID 

ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE INGENIERÍA 
AERONÁUTICA Y DEL ESPACIO (ETSIAE)  

SUBPROCESO DE PLANIFICACIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES SBPR/SO/004-01 

 

SBPR/SO/004-01 Edición 03:18/12/2020 Página 3 de 5     

 

 

Revisión 03: 
(18 de diciembre de 2020) 

• Cambio responsable del proceso 

Revisión 02: 
(26 de junio de 2019) 

• Revisión de evidencias e indicadores 

Revisión 01: 
(19 de diciembre de 2018) 

• Adaptación al SGIC 2.0 

• División del Proceso en dos Subprocesos 

• Determinación de indicadores y evidencias 

 

 

Objeto: El objeto del presente documento es describir las actividades que la 
ETSIAE realiza para planificar la gestión de sus Recursos Materiales. 
Este procedimiento es de aplicación a toda la comunidad 
universitaria y unidades implicadas. 

Responsable/Propietario: Subdirector de Relaciones Institucionales y Promoción 

Documentos de 
referencia: 

• Proyecto de Presupuesto Económico del Centro y Bases de 
Ejecución del Presupuesto de la Universidad. 
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Registros/Evidencias 

ANX-SBPR/SO/004-01.01 Inventario de Recursos Materiales (Material Informático, Máquinas, 
etc…) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (año natural) Administradora del Centro/ 
Subdirector de Relaciones 
Institucionales y Promoción 

ANX-SBPR/SO/004-01.02 Inventario de Espacios 

 Periodicidad Responsable 

Anual (año natural) Administradora del Centro/ 
Subdirector de Relaciones 
Institucionales y Promoción 

 

 

 

 

 

 

Indicadores 

IND-SBPR/SO/004-01.01 Incremento de Inventario de Materiales y Equipos (Altas/Bajas al 
cierre del ejercicio) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (año natural) Administrador/a del Centro/ 
Subdirector de Relaciones 
Institucionales y Promoción 

IND-SBPR/SO/004-01.02 Modificaciones del Inventario de Espacios (Nº de modificaciones 
realizadas) 

 Periodicidad Responsable 

Anual (año natural) Administrador/a del Centro/ 
Subdirector de Relaciones 
Institucionales y Promoción 
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Flujograma 
 

AGENTES EXTERNOS AL 
CENTRO RESPONSABLES DE LOS SERVICIOS SECCIÓN ECONÓMICA / ADMINISTRADORA DEL CENTRO

SBPR/SO/004.01
Subproceso de Planificación de los Recursos Materiales

JEFE DE ESTUDIOS DIRECCIÓN

1b. Necesita espacio 1a. Necesita Recursos Materiales

2. ¿Uso temporal de 
espacio?

NO

3. Otra necesidad de recursos

Reserva de espacios

4. ¿Se cubre con los 
existentes?SI

5a. ¿Es necesaria la 
aprobación de Dirección y 

del Vicerrectorado de 
Asuntos Económicos?

5b. ¿Aprueba la 
Adquisición?NO SI

Cambio de Usos de Recursos Materiales

SI
NO NO

5c. ¿Aprueba la 
Adquisición? FINNO

7. Actualiza inventario 6. Gestiona compra

SI

SBPR/ES/004.02
Mantenimiento de los 
Recursos Materiales

SI
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